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PROCEDURA PENTRU FACILITATORI iIN VEDEREA ORGANIZARII S|
DESFASURARII VIZITELOR CU GRUPURI DE ELEVI LA COMPANII

Scop
Prezenta procedura are rolul de a:

- sprijini Facilitatorii n organizarea si desfasurarea vizitelor elevilor la companii, in conditii
clare, sigure si orientate spre obiectivele de invatare si orientare in cariera, respectiv

- oferi informatii Companiei cu privire la modul de pregatire a elevilor pentru vizita.

ATENTIE! Companiile au dreptul de a formula cerinte suplimentare (inclusiv de sigurantd) in

»”
!

vederea bunei desfasurari a vizitei. Verificati si rubrica ”Instructiuni specifice

ETAPA 1 - Planificarea vizitei
Facilitatorul:
e selecteaza compania potrivita, in functie de profilul elevilor si obiectivele activitatii
o stabileste impreuna cu compania:
o data siintervalul orar
o numarul de participanti
o tipul activitatii (vizita, prezentare, tur etc.)

e seinformeaza cu privire la eventualele cerinte specifice ale companiei

ETAPA 2 — Pregatirea grupului
Facilitatorul:
o informeaza elevii despre:
o compania vizitata
o scopul vizitei
o programul activitatii
e pregateste elevii pentru interactiune (intrebari, asteptari)
e comunica clar comportamentele asteptate pe durata vizitei

Elevii:
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¢ inteleg ca participa la o activitate educationala

e se pregatesc pentru o interactiune activa si respectuoasa

ETAPA 3 — Organizarea logistica
Facilitatorul se asigura ca:
e grupul ajunge la timp la locatie
e exista o organizare clara a deplasarii si a revenirii

e elevii sunt insotiti si supravegheati pe tot parcursul activitatii

ETAPA 4 - Desfasurarea vizitei
Rolul Facilitatorului:
e asigura relatia cu reprezentantul companiei
e mentine organizarea si disciplina grupului
e intervine atunci cand este necesar pentru mentinerea cadrului adecvat
e sprijind dialogul dintre elevi si reprezentantii companiei
Comportamentul elevilor:
e respectd programul si indicatiile primite
e pastreaza un comportament adecvat mediului profesional
e sunt atenti si implicati in activitate
e adreseaza intrebari relevante, la momentul potrivit
e nu utilizeaza telefoanele decat daca este permis

e nu ating echipamente sau materiale fara acord

ETAPA 5 — Respectarea normelor de siguranta
Pe durata vizitei:
e se respectd toate regulile comunicate de companie
e se evita accesul in zone nepermise
¢ se utilizeaza echipamentele de protectie, daca sunt oferite

e orice situatie neclara sau incident este comunicat imediat Facilitatorului
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ETAPA 6 — Reprezentare si conduita
Pe durata vizitei:
e elevii reprezinta unitatea de invatamant
e serecomanda o tinuta adecvata mediului profesional

o este necesar acordul companiei pentru fotografiere sau filmare

ETAPA 7 - Finalizarea vizitei

Dupa incheierea activitatii:

Facilitatorul:
e multumeste reprezentantilor companiei
e poate colecta feedback de la elevi

e poate transmite un mesaj de multumire catre companie

Observatii finale
o Fiecare companie poate stabili reguli specifice suplimentare, care trebuie respectate.

o Facilitatorul are responsabilitatea principala pentru organizarea si comportamentul
grupului pe durata vizitei.



